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BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN SULAWESI TENGGARA

Nama SOP PENGURUSAN KARTU PEGAWAI

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Perpres No 117 Tahun 2022 Tentang Kementerian Pertanian
- Permentan No 10 Tahun 2025 mengenai Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
- Memahami prosedur pembuatan KARPEG
- Memiliki kemampuan mengolah data

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP SIMPEG - Berkas
- Komputer
- ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila proses pembuatan KARPEG tidak berjalan akan berakibat terhambatnya
pengurusan SIMPEG

Berkas




NO : B-348/0T.210/H.12.23/03/2026
SOP PENGURUSAN KARPEG BPMP SULAWESI TENGGARA
BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN SULAWESI TENGGARA
SUB BAGIAN TATA USAHA

Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan YBS Kas_ll_llljsag Ka Balai Kelengkapan Waktu Output Ket.
. . v
Menyiapkan berkas-berkas pegawai dan form .
pembuatan Kartu Pegawai |———| berkas 1 jam berkas
A 4
entri data di https://mysapk.bkn.go.id/ data 10 menit data
v
Pendokumentasian C) karpeg 5 menit karpeg




